
TUTORIAL PARA
SUPERVISORES/PRECEPTORES

PREENCHIMENTO DE PLANO DE
ATIVIDADES E TERMO DE

COMPROMISSO -  VIA FORMASUS 



O QUE É O FORMASUS?

O FormaSUS é uma plataforma que integra alunos, instituições de ensino e

a Secretaria Municipal de Saúde (SMS) de Porto Alegre para a formação

em serviço na área da saúde, e serve como meio para o encaminhamento

da formalização de estágios e práticas curriculares não remuneradas.

Após o contato, entre professor e o profissional da SMS que receberá o

aluno, que serve para firmar o estágio ou atividade, a Instituição de Ensino

deverá abrir o Plano de Atividade e Termo de Compromisso na plataforma.



ACESSO À PLATAFORMA

Recomendamos que o acesso à plataforma
seja feito pelo computador, se possível, pois

utilizando o celular, a visualização fica diferente,

o que favorece erros no preenchimento do Plano.



O Plano de Ensino, após ser encaminhado e assinado pelo aluno, professor

e coordenador, irá chegar até você (Supervisor/Preceptor), por meio de

um convite em seu e-mail, informando para assinar ou recusar o Plano.

Este e-mail será aquele que foi informado à pessoa que fez a abertura do

Plano na plataforma e precisou preencher os seus dados.

PASSO 1  -  CONVITE



Sempre revise todas as informações antes de realizar aceite ou não do

documento. Se houver informações incorretas, o Plano precisará ser

interrompido, e deverá ser feita a abertura de um novo.

PASSO 1  -  CONVITE



PASSO 1  -  CADASTRO E LOGIN
NA PLATAFORMA

Após receber o convite em seu e-mail, entre na

platafroma FormaSUS através do endereço

ensinoemsaude.prefeitura.poa.br e acesse a aba

"Solicitação e Acompanhamento do Plano de Atividade".

https://ensinoemsaude.prefeitura.poa.br/


PASSO 1  -  CADASTRO E LOGIN NA
PLATAFORMA



PASSO 1 . 1  -  PRIMEIRO ACESSO

Na hora de realizar o cadastro, você será direcionado ao AcessoPOA,

interface de vários sistemas da Prefeitura. Lembre-se de:

1. Se cadastrar com o mesmo e-mail repassado para a pessoa que

fez a abertura do Plano na plataforma;

2. Anotar o e-mail e senha utilizados, para uso futuro;



PASSO 1 . 1  -  PRIMEIRO ACESSO

Para fazer a confirmação do e-mail utilizado no cadastro, será enviado um

link para este e-mail. Você terá 15 minutos para confirmar e ativar a conta.



PASSO 1 . 1  -  PRIMEIRO ACESSO



PASSO 1 .2 -  LOGIN

Para fazer seu login em futuros acessos, o e-mail e a senha serão os

mesmos que você utilizou para fazer seu cadastro na plataforma.



PASSO 2 -  SELEÇÃO DO PERFIL

Após o cadastro ser realizado na plataforma, você se

identificará como supervisor antes de ser direcionado à

sua página inicial e consultar seus Planos de Ensino.



PASSO 2 -  SELEÇÃO DO PERFIL



Na sua página inicial, você terá os números dos Planos os quais você será

Supervisor de Campo. Clique no número do Plano e, depois, em “Revisar e assinar”.

Se o Plano apresentar qualquer irregularidade, clique em “Recusar”. Nesse caso

deverá ser identificado qual o problema do documento, e em seguida, um novo

Plano terá que ser aberto, com as informações corretas.

PASSO 3 -  ASSINATURA



Supervisor de Campo

PASSO 3 -  ASSINATURA



Ao ser recolhida a assinatura de todos os participantes (aluno,

professor, coordenador, supervisor, gestor local, técnico da ED e

gestor da CGP), um e-mail será enviado para todos confirmando a

habilitação do Plano, e ele irá aparecer como HABILITADO no

FormaSUS. Só assim o aluno poderá iniciar seu estágio ou atividade.

PASSO 4 -  HABILITAÇÃO



A cobrança no recolhimento de todas as
assinaturas é uma responsabilidade da

Instituição de Ensino!

PASSO 4 -  HABILITAÇÃO



PASSO 4 -  HABILITAÇÃO



PASSO 4 -  HABILITAÇÃO



Quaisquer dúvidas referentes ao andamento do Plano devem ser

tiradas, primeiramente, com a Instituição de Ensino. Caso persista

a dúvida, entre em contato com a Equipe de Desenvolvimento da

SMS, por meio do telefone 3289-2840 ou do e-mail

ensinoemsaude@portoalegre.rs.gov.br.

PASSO 5 -  CONTATO

mailto:ensinoemsaude@portoalegre.rs.gov.br

