TUTORIAL PARA
SUPERVISORES/PRECEPTORES

PREENCHIMENTO DE PLANO DE
ATIVIDADES E TERMO DE
COMPROMISSO - VIA FORMASUS



O QUE E O FORMASUS?

O FormaSUS é uma plataforma que integra alunos, instituicdes de ensino e
a Secretaria Municipal de Saude (SMS) de Porto Alegre para a formagdo
em servico na drea da saude, e serve como meio para o encaminhamento

da formalizagdo de estdgios e praticas curriculares ndo remuneradas.

Apds o contato, entre protessor e o profissional da SMS que receberd o
aluno, que serve para tirmar o estagio ou atividade, a Instituicdo de Ensino

deverd abrir o Plano de Atividade e Termo de Compromisso na platatorma.




\

ACESSO A PLATAFORMA

Recomendamos que o acesso a plataforma
seja feito pelo computador, se possivel, pois
utilizando o celular, a visualizagdo tica diferente,

o que favorece erros no preenchimento do Plano.



PASSO 1 - CONVITE

O Plano de Ensino, apds ser encaminhado e assinado pelo aluno, professor
e coordenador, ird chegar até vocé (Supervisor/Preceptor), por meio de

um convite em seu e-mail, informando para assinar ou recusar o Plano.

Este e-mail serd aquele que foi informado a pessoa que fez a abertura do

Plano na platatorma e precisou preencher os seus dados.




PASSO 1 - CONVITE

Sempre revise todas as informagdes antes de realizar aceite ou ndo do

documento. Se houver informagdes incorretas, o Plano precisard ser

interrompido, e deverd ser feita a abertura de um novo.

Prezadola)

Viocé foi convidado para participar da [ ENENGNGNIGININININGNGNGENEEEEE o -vict= na2 discipling INIININIGIGEEEEEEE. = Instituicdo de Ensine NN - -
Supervicor de E:amu da SM5. Solicitamos gue vocg verifigue o plano de atividade | . cb o d= Protocolo | . = a-citc ou recuse a participacdo no link,

Considerando a Politica de Intagracdo Ensino e Servico implementada por esta Secretaria Municipal de 5adde - SMS, desde 2011 & o fluxo estabelecido pela Resolucdo 01/2018, deste Gabinete do Secretario, fica determinad
que toda a entrada de alunos e de professores nos Servicos de Saude desta Secretaria, seja precadida do encaminhamento da documentacdo e da devida autorizacdo.

Sem essa autorizacdo, a entrada e permanéncia de alunos em campo caracteriza uma situacao irregular junto a SMS/PMPA, ficando o servidor gque permitir o acesso ao campo responsavel por essa
irregularidade (Incisos VII e IX do Art.196 da Lei Complementar 133/85) — Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Porto Alegre.

Dividas/esclarecdimentos, contatar com Equipe de Desenvolvimento, atraves do email: desenvolvimento@sms.pref.poa.com.br ou pelo telefone (051) 3289-2840



PASSO 1 - CADASTRO E LOGIN
NA PLATAFORMA

Apos receber o convite em seu e-mail, entre na
platatroma FormaSUS através do endereco
ensinoemsaude.prefeitura.poa.br e acesse a aba

"Solicitagdo e Acompanhamento do Plano de Atividade".


https://ensinoemsaude.prefeitura.poa.br/

PASSO 1 - CADASTRO E LOGIN NA
PLATAFORMA

FormasSus gt
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PASSO 1.1 - PRIMEIRO ACESSO

Na hora de realizar o cadastro, vocé serd direcionado ao AcessoPOA,
interface de varios sistemas da Prefeitura. Lembre-se de:
1. Se cadastrar com o mesmo e-mail repassado para a pessoa que
tez a abertura do Plano na platatorma;

2. Anotar o e-mail e senha utilizados, para uso futuro;




PASSO 1.1 - PRIMEIRO ACESSO

Para fazer a contfirmagdo do e-mail utilizado no cadastro, serd enviado um

ink para este e-mail. Vocé terd 15 minutos para confirmar e ativar a conta.

Verificacao de e-mail
_PROCEMPA - nareply

Enviado: quinta-feira, 7 de dezembro de 2023 13:43
Para:

Alguém criou uma conta acessopoa com este enderege de e-mail. Se foi vocé, clique no link abaixo para verificar o seu endereco de email

https://acesso.poa.br/auth/realms/acessopoa/login-actions/action-token?
key=eyIhbGci0IIUzI1NilsInR5cClg0iAisIdUTiwia2 IKIiAGICT1YjASY TQ4Mi05ZWUYLTQZMDItY TAZNCO wMzFiZiY 1YW UxNzgifQ. ev]leHAIDJE3MDES NjgzMzasI mIhd CI6MTewM T2 NzQz0 CwianRpljeiNjFmN2Zh DAL GVIO SO0 ZjFLWI4NT O

Este link vai expirar em 15 minutos.

Se ndo foi vocé gue criou esta conta, basta ignorar esta mensagem.




PASSO 1.1 - PRIMEIRO ACESSO

Cadastre-se

Primeiro nome

D03

Sobrenome

Entre com o email

Senha

Mantenha-me conectado

Confirme a senha

Entrar

Nao sou um robo

Esqueceu a senha?

Mao tem uma conta? Cadastre-se




PASSO 1.2 - LOGIN

Para fazer seu login em futuros acessos, o e-mail e a senha serdo os

mesmos que vocé utilizou para tfazer seu cadastro na platatorma.

P03

Entre com o email

Senha ‘

Mantenha-me conectado

Esqueceu a senha?

Mao tem uma conta? Cadastre-se



PASSO 2 - SELECAO DO PERFIL

Apds o cadastro ser realizado na platatorma, vocé se
identiticard como supervisor antes de ser direcionado @

sua pdagina inicial e consultar seus Planos de Ensino.




PASSO 2 - SELECAO DO PERFIL

Selecao de Perfil

Para configurar o sistema de acordo com suas necessidades, informe seu perfil de usudrio. Se precisar intercalar entre
diferentes perhs, vocé pode trocar estas configuracoes mais tarde.

Crs campos marcados com asteriscol™) 530 obrigatdrios.
Cuual seu perfil de usudrio?”

Aluno
Professor orientador/tutor

Apoio Administrativo €

[:i:] Supervisor de Campo da SMS5 {————-

Sahvar perfil




PASSO 3 - ASSINATURA

Na sua pdagina inicial, vocé terd os numeros dos Planos os quais vocé serd

Supervisor de Campo. Clique no numero do Plano e, depois, em “Revisar e assinar”.

Se o Plano apresentar qualquer irregularidade, clique em “Recusar”. Nesse caso

deverd ser identiticado qual o problema do documento, e em seguida, um novo

Plano terd que ser aberto, com as informagdes corretas.




PASSO 3 - ASSINATURA

& Cidriana Parenra ~ Supervisor de CampodaSMS » | @ Sair

FDI‘I’I‘IESUS ==Y prefeitura de

J Alegre
ENSINO EM 5AUDE ¥ Porto Aledr

Planos de atividade

Aguardando minha assinatura

PENDENTE

I (vocé)

Supervisor de Campo

Protocolo Disciplinafatividade Local de Atuacao Periodo Status Plano de Atividade Minha participacao

Aguardando outras assinaturas
Protocolo Disciplina/atividade Local de Atuagio Perfodo Status Plano de Atividade Minha participacdo

Aguardando naturas Em esp

—— .
Revisar e confirmar X Recusar
]

Aguardando assinaturas Em espera...

Em Tramitacao

Protocolo Disciplinafatividade Local de Atuacao Periodo Status Plano de Atividade Minha participacao

EEEEE—— T 2023 Habilitado v Confirmada

Em Elaboracao
Disciplinafatividade Local de Atuacao Data de Inicio Agdes

I I 3 # Editar W Ex




PASSO 4 - HABILITACAO

Ao ser recolhida a assinatura de todos os participantes (aluno,
protessor, coordenador, supervisor, gestor local, técnico da ED e
gestor da CGP), um e-mail serd enviado para todos confirmando a
habilitagdo do Plano, e ele ird aparecer como HABILITADO no

rmaSUS. Sé assim o aluno poderad iniciar seu estdgio ou atividade.




PASSO 4 - HABILITACAO

A cobranca no recolhimento de todas as
assinaturas é uma responsabilidade da

Instituicdo de Ensino!




PASSO 4 - HABILITACAO

Fﬂl"l‘l‘lﬂsus 1'1—:—1—, Prefeltura de

EnsSING EM SAUDE l:! Porto Alegre

Plano de Atividade  Instituicdes deEnsino Usudrios -  Configuragdes -

LISTADE PLANCS DE ATIVIDADE

Plano de Atividade -
Protocolo GG

Instituicdo de ensino

: Status do Plano de Atividade
_ "_-$ Habilitado v
Mome do curso Local de atuacdo

Periodo de atuacao % Interromper Planc de Atividade
Disciplina ou atividade

ver plano de atividade completo




PASSO 4 - HABILITACAO

Ensino em Saude - Plano de Atividade Confirmado!
_SMS - Ensino em Saude

Enviado: terca-feira, 5 de dezembro de 2023 15:06
Para:

Prezado(a) |
A I 2 disciplina I = Instituicdo de Ensino (I =traves do Plano de Atividade e Termo

de Compromisso, de Protocolo I foi 2UTORIZADA! Vocé pode acessar o Plano no link.

ipe de Decepvalviments - ED




PASSO S - CONTATO

Quaisquer duvidas referentes ao andamento do Plano devem ser
tiradas, primeiramente, com a Instituigdo de Ensino. Caso persista
a duvida, entre em contato com a Equipe de Desenvolvimento da

SMS, por meio do telefone 3289-2840 ou do e-mail

ensinoemsaudeeportoalegre.rs.gov.br.



mailto:ensinoemsaude@portoalegre.rs.gov.br

